PROGRAMA Y TUTORIAS

CONDICIONES PARA ACCEDER A TUTORIA:
o Asistir a los talleres online y también al taller presencial (en total 4 talleres)
e Entregar un ejercicio practico antes del jueves 25 de junio de 2026

(Las tutorias online se impartiran del 29 de junio al 3 de julio de 2026)

Taller 1 - Online

Orden mental + orden digital:
la base de la productividad
TALLER DE 2 HORAS

CONTENIDOS:

1) Qué es la productividad

digital y recomendaciones s

a aplicar en tu dia a dia.

2) Diagnostico del nivel de
ORDEN DIGITAL de los
participantes

3) Herramientas digitales
nivel basico: agenda y tareas

(Google, Microsoft, Todoist)
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Taller 2 - Online

Disenar tu segundo cerebro
digital
TALLER DE 2 HORAS

CONTENIDOS:
1) Herramientas digitales nivel
intermedio: agenda, tareasy
proyectos (Trello, ClickUp)
2) Herramientas digitales de
comunicacion en equipo
3) Qué es el “Sistema minimo

viable de productividad”

Taller 3 - Online

Estrategia y Datos en las Areas

del Negocio
TALLER DE 2 HORAS

CONTENIDOS:
1) Herramientas digitales
nivel avanzado (Notion,
CRM, ERP)
2) Automatizaciones simples
con las apps analizadas
3) Asistentes de IA como
aliados de la productividad

personal y del equipo

Taller 4 - Presencial

Productividad digital, impulsa
tu negocio
TALLER DE 4 HORAS

CONTENIDOS:

1) Diseno e implantacion de tu
segundo cerebro digital del
negocio

2) Optimiza el email para
impulsar tu gestion diaria.

3) Ofimatica colaborativa en la
nube para simplificar la gestion
con tu equipo

4) Automatiza + IA
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